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Mehr Effizienz dank standardisierter Losungen — ELO hat die Zielsetzung, als zentrale Datenbasis alle im
Unternehmen anfallenden Prozesse und Informationen zu erfassen und diese unternehmensrelevanten
Inhalte prozessbezogen bereitzustellen.

Die Bandbreite der L6sungen reicht vom Rechnungs- und Vertragsmanagement iber HR Losungen — wie
die digitale Personalakte in Verbindung mit dem Bewerbermanagement - und dem
Besuchermanagement bis hin zur vollelektronischen Aktenverwaltung mithilfe der sogenannten E-Akte.

Auf Grundlage von Best-Practice-Ansatzen definieren die ELO Business Solutions die jeweiligen Prozesse
im Unternehmen. Im Kern profitieren damit die Anwender von den Erfahrungen und Optimierungen einer
Vielzahl von bestehenden Projekten und bilden somit eine solide Ausgangsbasis.

Die Business Solution ELO Contract implementiert den gesamten Vertragslebenszyklus von der Erstellung
eines Vertrags bis hin zur Kindigung. Dabei wurden Grundprinzipien der Vertragsverwaltung, der
Vertragsuberwachung sowie des Vertragscontrollings implementiert.

Zu Beginn der Vertragsverwaltung steht eine Identifikation der Vertragspartner und Anforderungen. Auf
Basis dieser Informationen kann anschlieBend ein Vertragsentwurf angelegt werden. Werden mit dem
Vertragspartner  Verhandlungen bezlglich der Preise, des Vertragsumfangs sowie der
Vertragsausgestaltung durchgefihrt, kann dies durch die Phase Vertragsverhandlung markiert werden.
Der Vertrag wird im Anschluss zur Vertragsverhandlung geschlossen.

Abgeschlossene Vertrage werden wahrend deren Laufzeit einer Vertragspflege unterzogen. Dabei konnen
fortlaufend Informationen wie bspw. Rechnungen, Schriftverkehr oder E-Mails dem Vertrag hinzugefiigt
werden. Weiterfihrend werden Vertragsinformationen Uberpriift und neu bewertet. Hierzu werden
Instrumente der Vertragsuberwachung bereitgestellt, um Fristen der abgeschlossenen Vertrage nicht zu
verpassen.

Werden Vertrage gekindigt oder laufen diese aus, wird von der Vertragsbeendigung gesprochen. Nach
Beendung eines Vertrags stehen diese im Vertrags-Repository noch weiter zur Verfligung und kénnen als
Wissensdatenbank eingesetzt werden.

Parallel zur Vertragsverwaltung stehen Instrumente des Vertragscontrollings bereit, die es ermaoglichen,
Risiken und Zahlungsstrome aller Vertrage zu Uberwachen. Diese dienen ebenfalls als Grundlage fir
Liguiditatsplanungen. Mit Hilfe von Vertragssammlungen kann das Vertragsmanagement zudem
bequem in weitere Losungen, wie bspw. Das Projektmanagement, integriert werden.

- Vertragsdokumente automatisiert erstellen
Vertrage, Kundigungen oder andere Dokumente konnen mittels entsprechender Vorlagen mit einem Klick
automatisiert generiert werden. Mit der Vorlagenverwaltung konnen spezifische Informationen direkt aus
der Vertragsakte ibernommen werden.

- Benutzer und Rechte festlegen
Vertrage beinhalten sensible Daten, die vor unbefugtem Zugriff geschiitzt werden miissen. Mit der
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leistungsstarken Rechteverwaltung weisen Sie Rollen eindeutig zu und steuern damit den Zugriff fir
berechtigte Personen

- Freigabeprozesse effizient steuern
Erforderliche Freigabeschritte lassen sich einfach per ELO Workflow definieren und kontrolliert abwickeln.
Damit bleibt der Genehmigungs- und Freigabeprozess jederzeit transparent. Sie kdnnen so sofort
nachvollziehen, in welcher Abstimmungsphase sich ein Vertrag gerade befindet. Weitere Benutzer knnen
dynamisch erganzt werden.

- Kollaborativ im Team arbeiten
Bei der Vertragserstellung ist auch die fachliche und sachliche Zusammenarbeit im Team ein wichtiger
Aspekt. Mit der ELO Collaboration-Funktionalitat ,Dokumenten-Feed” gelingt dies mit Leichtigkeit.
Diskussionsbeitrage sind fur alle Beteiligten jederzeit sichtbar und Vertrdge kdnnen zentral verwaltet
werden.

- Vertrage zentral verwalten
Alle relevanten Vertragsinformationen sowie zugehorige Dokumente werden in einer Vertragsakte
abgelegt und sind damit zentral verfigbar. Zusétzlich konnen Sie standardisierte Deckblatter und
Etiketten drucken, um die Originaldokumente verlinkt abzulegen. Scannen Sie einfach den dort
aufgedruckten QR-Code, dann wird lhnen die zugehorige digitale Akte sofort auf Ihrem Smartphone oder
QR-Scanner angezeigt.

- Informationen schnell erfassen
Erreicht ein Vertrag Ihr Unternehmen, unterstitzt Sie die Business Solution ELO Contract aktiv bei der
Erfassung aller relevanten Vertragsdetails. Dafur stehen Ihnen verschiedene vordefinierte Stichwortlisten
zur Verfligung. Diese Stichwortlisten beinhalten unterschiedlich verwaltete Informationen z. B.
Mandanteninformationen, Vertragsnummern, Laufzeiten usw.

- Mobil auf Vertrége zugreifen
Arbeiten Sie mobil mit Vertragen und greifen Sie per Smartphone oder Tablet auf relevante Inhalte zu. lhre
Originaldokumente konnen Sie mit standardisierten Deckblattern oder Etiketten versehen. Der darauf
abgedruckte QR-Code ermdglicht die einfache Erfassung mit der ELO App. So 6ffnen Sie eine Vertragsakte
mit allen zugehorigen Informationen komfortabel auf lhrem mobilen Endgerat. Durch das responsive
Design passt sich die Programmoberflache automatisch an das Endgerat an.

- Laufzeiten konfigurieren
Individuelle Festlegung von Laufzeiten jedes einzelnen Vertrages werden unterstitzt durch Funktionen
zur automatischen Berechnung von Vertragsende, Erinnerungsdatum oder Kiindigungsfristen.

- Wiedervorlagen nutzen
Ein ausgereiftes  Wiedervorlagenmanagement verhindert  Fristversaumnisse. Die erstellten
Wiedervorlagen aktualisieren sich automatisch, falls sich am Vertrag etwas andert.
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- Vertrage verlangern oder kiindigen
Vertrag konnen automatisch oder manuell verlangert werden. Durch vordefinierte Vorgange und Vorlagen
ist eine Vertragskindigung unkompliziert und leicht zu erledigen.

- Info abonnieren
Die automatische Information und Benachrichtigung von Teilnehmern Uber Vertragsanderungen und
Erganzungen spart Zeit und mindert den organisatorischen Aufwand.

- Den Uberblick behalten
Mit dem Vertragsmanagement-Cockpit lassen sich alle Vertrage auf einfachste Art und Weise auswerten.
Durch die grafische Darstellung haben Sie alle wichtigen Informationen (Status, Verpflichtungen usw.) im
Blick. Sie konnen von hier direkt auf die zugehorige Vertragsakte zugreifen und Statusdnderungen sowie
Freigabe- und Kiindigungsszenarien initiieren.

- Fristen (berwachen und abstimmen
Welche Fristen anstehen, sehen Sie Ubersichtlich in einem Kalender. Die Zusammenhange zwischen
einzelnen Vertragen werden mithilfe der Zeitleisten- Darstellung deutlich. Wird z. B. flir einen Mitarbeiter
mit einem befristeten Arbeitsvertrag ein KFZ-Leasingvertrag mit einer langeren Laufzeit abgeschlossen,
sind Kundigungsfristen etc. schnell vergleichbar.

- Fremdwahrungen berticksichtigen
Beim Anlegen von Zahlungsplanen stehen lhnen die tagesaktuellen Wechselkurse zur Verfligung. Sie
profitieren so von einer eindeutigen Vergleichbarkeit der Vertrdge, beispielsweise in € oder S. Auch
Freigabeszenarien lassen sich auf Basis der Wechselkurse steuern.

- Vertragskonditionen und -fristen im Blick behalten und
problemlos einhalten

Ubersichtliches - Vertragsdetails sind transparent und stets aktuell

Vertragsmanagement - Ubersichtlicher Kalender mit Erinnerungs- und
Klndigungsterminen

- Wiedervorlagefunktion und Fristenverwaltung|

- Vollstandige  Bearbeitungsprozesse und kurze
Durchlaufzeiten

- Transparente Genehmigungs- und Freigabeprozesse

- Alle zugehtrigen Dokumente und Dateien sind

Schnelle Bearbeitung &

Verwaltung strukturiert verfiigbar
- Vertrage revisionssicher verwalten und
Vertragsdokumente automatisiert erstellen
- Integrationsfahigkeit in bestehende Anwendungen
Ganzheitliche (Einkauf, Projekt usw.)
Informationsverfiigharkeit - Vertragsdaten aus anderen Anwendungen (z. B. ERP

wie SAP, NAV usw.) konnen flexibel genutzt werden




